Zakladni Skola a Materska Skola Kladno, Vasatova 1438,
prispévkova organizace

Vnitfni rad skolni druziny
C.j.: ZSMS-Va/857/2021; U¢innost od: 5. 10. 2021
Skartacni znak: S 10

Zmény: Ukonéeni platnosti Vnitini fad Skolni druziny C.j.: ZSMS-Va/785/2019;

1. Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vy3sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro skolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim skolni druZiny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,

- nesmi byt vydana se zpétnou Ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou & 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech kolniho vyu¢ovani mezistuperi mezi
vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. SD neni pokracovanim $kolniho vyuéovani, ma svd
specifika, ktera ji odli$uji od $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim posldnim SD je zabezpe&eni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace zaku, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druZiny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné
denni dochdzce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych
druZinou se mohou Ucastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druziny.

2. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zdkonnych zastupci ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahl s pedagogickymi pracovniky

2.1 Z&ci jsou povinni
a) rddné dochazet do skolni druziny,
b) dodrZovat vnitini fad skolni druZiny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,



c) plnit pokyny pedagogickych pracovnik(l vydané v souladu s prdvnimi predpisy a Skolnim
nebo vnitinim radem,

d) informovat sSkolské zarizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavainych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,

e) dokladat dlivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim radem,
f) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a
zmény v téchto udajich.

2.2 73k se ve $kolni druZiné chova sluiné k dospélym i jinym zakdm 3koly, dbd pokyn(
pedagogickych a provoznich pracovnika.

2.3 Z4k chodi vhodné a &isté upraven a oble¢en, s ohledem na planované ¢innosti. UdrZuje
prostory skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

2.4 Z&ci chrani své zdravi i zdravi spoluzaka; Zakiim jsou zakazany véechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych ndpojl, zneuZivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

2.5 Zakonny zastupce zdka je povinen dolozZit dlivody nepfitomnosti Zaka nejpozdéji do 3
kalendarnich dnl od pocatku neptitomnosti Zaka.

2.6 Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a Cinnosti v druziné. Kazdy Uraz nebo vznik Skody, ke
kterému doslo v souvislosti s Cinnosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu vychovatelce
Skolni druziny, ktera jej zaznamena do knihy Uraz( a neprodlené informuje rodice.

2.7 24k nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

2.8 Zvlasté hrubé slovni a umysIné fyzické utoky zaka v(ci pracovnikim druziny se vidy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.

3. Provoz a vnitini rezim Skoly

Prihlasovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitinim Fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sbh., o zajmovém vzdélavani zpUsob evidence ucastnikll takto:



3.1 Ve skolni druZiné je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
ptihlasovani a odhlasovani zakl, vybirani poplatk(l, pfedavani informaci rodi¢lm, vyfizovani
ndmétd a stiznosti.

3.2 O pfijeti ditéte k ¢innosti druZiny ve formé pravidelné vychovné, vzdéldvaci a zdjmové
¢innosti a dalsi podobné cinnosti spojené s pobytem mimo Skolu rozhoduje na zdkladé
pisemné prihlasky reditelka Skoly. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl Ucastnika o rozsahu dochdazky a
zpusobu odchodu ucastnika z druziny.

3.3 Dochdazka prihlasenych déti je povinna, nepfitomnost je nutno fadné omluvit
3.4 Odhlaseni ditéte ze skolni druziny je provadéno na zakladé pisemné Zadosti rodich zaka.

3.5 Reditelka $koly mdze rozhodnout o vylouéeni Zaka ze SD, pokud tento 7ak soustavné nebo
néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohroZuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavétévuje SD nebo z jinych zvlasté zavainych divodd.

4. Organizace ¢innosti
4.1 Provozni doba 3D je od 6:20 do 7, 45 hodin a po skonéeni vyucovani do 16:40 hodin.

4.2 Ze SD si prebiraji zakonni zastupci déti osobné (mohou uvést i daldi osoby opravnéné
k vyzvednuti) nebo mohou pisemné pozadat, aby dité odchazelo ze SD samo v uréenou
hodinu.

4.3 Vyjimecné Ize uvolnit Zaka dfive jen na pisemnou Zadost, ktera musi obsahovat datum
hodinu odchodu a podpis; bez této zadosti nebude zak uvolnén

4.4 Pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdfive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na pfihlace ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika orgdnu péce o dité,

b) na zakladé, prfedchozi dohody s obecnim Urfadem kontaktuje pracovnika obecniho Gradu,
c) pozada o pomoc Policii CR.

4.5 Oddéleni se naplnuji nejvyse do poctu 30 ucastnika.

4.6 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky skolni druziny.



4.7 DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cinnosti; umoznuje zakim pfipravu na
vyucovani.

4.8 Cinnosti druZiny a klubu se mohou zU&astriovat i 7aci nezafazeni do druziny a klubu, pokud
se této Cinnosti neucastni plny pocet Zak(l zarazenych do druZiny a klubu stanoveny pro
oddéleni nebo skupinu.

4.9V pripadé, ze zak navstévuje zajmové krouzky poradané skolou, vyzvedava si Zzaka ve skolni
druZiné vedouci krouzku a po ukonéeni Cinnosti krouzku preda Zaka zpét do pfislusného
oddéleni Skolni druziny.

4.10 Jsou-li v jednom oddéleni Skolni druziny Zaci z vice tfid, pfedavaji po skonceni vyucovani
tfidni ucitelky Zaky vychovatelce do Skolni druZiny a jsou povinny informovat vychovatelku o
zméné rozvrhu.

4.11 Zakonni zastupci mohou SD kdykoli navétivit a jsou zvani na akce SD.

4.12 Objednavani a odhlasovani obédu si zakonni zastupci zajistuji samostatné v kancelari
Skolni jidelny Zakladni Skoly Kladno, C. Boudy 1188

5. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

5.1 VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svdj ani jinych osob. Zakim neni v dob& mimo vyuéovani dovoleno zdrZovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zplsobilou osobou. Kazdy Uraz, poranéni (i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu 7akd ve skolni budové, nebo mimo budovu pfti akci
poradané Skolou Zaci ihned ohldsi. Vychovatelé skolni druZiny provedou prokazatelné
pouceni zakd v prvni hodiné skolniho roku a dodatecné pouceni zaka, ktefi pfi prvni hodiné
chybéli, provedou o tom pisemny zadznam. Skola odpovida za 7aky v dobé& dané rozvrhem

¢innosti druziny.

5.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pti vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potifebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecénosti a ochrany zdravi.

5.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich



povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zak( a v pfipadé ndhlého onemocnéni
zaka informuji bez zbytec¢nych priitahl vedeni Skoly a rodie postizeného zdka. Vedouci
vychovatelka Skolni druziny zajisti, aby u kazdého Zaka méla zapsany tyto udaje: telefonni ¢isla
rodi¢l do zaméstndni a domu, popfipadé dalsich kontaktnich osob.

5.4 Sourozenci mladsi osmnacti let zapsani v zapisovém listku musi dodrzet rodicéi ur¢enou
hodinu odchodu.

5.5 Kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu 7dka ve SD, #aci ihned ohlasi.

PFi Urazu poskytnou vychovatelky Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetreni zaka

lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vypIni zéznam do knihy Grazd, pfipadné vyplni

predepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zaznamU zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho

svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

6. Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo skolského zafizeni ze strany déti, zakt a
studenta.

6.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyZzadovana uhrada
od rodi¢u zaka, ktery poskozeni zplsobil. Pfi zavainéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit
nahradu $kody s rodici je vznik $kody hlasen Policii CR, pFipadné orgdndim socialni péce.

6.2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych
véci - uzamykani saten, tfid.

6.3. Do Skoly Zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodl a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich ischovu.

6.4. Skolni druiina nezodpovidd za ztrdtu nebo poskozeni cennych véci ditéte, které
nepotrebuje pro ¢innost ve Skolni druziné. Po dobu pobytu ve Skolni druziné plati zdkaz
pouzivani mobilnich telefond a jinych elektronickych zafizeni.

7. Dokumentace

V druZiné se vede tato dokumentace:
a) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl ucastnika
o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu ucastnika z druziny.
b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,



c) mésiéni plany podle SVP pro SD

d) rocni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) vnitfni rad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) kniha draz(i a zdznamy o Urazech déti, Zak( a student( (je uloZzena u pi zastupkyné)

8. Uplata ve $kolni druziné

8.1 Reditelka $koly stanovila pfispévek rodi¢i na ¢aste€nou Ghradu neinvestiénich nakladd
ve Skolni duziné na 150,-K¢ mési¢né za jedno dité s uc¢innosti od 1. 9. 2018. Tato castka
plati i pro kazdé dalsi dité v pripadé dochdazky sourozenct do Skolni druziny.

8.2 Platba pouze bezhotovostné na ucet skoly 115-3545240227/0100 ve dvou splatkach:
600,- K¢ (zari-prosinec) splatné k 30. 9.
900,- K¢ (leden-Cerven) splatné k 31. 1.

variabilni ¢islo obdrzi rodice pfi zdpisu. Do kolonky ,,Zprava pro pfijemce” napiste jméno
ditéte- SD.

8.3 Pokud za dité neni Uplata uhrazena, vedouci vychovatelka o tom uvédomi reditelku skoly
nejpozdéji do jednoho mésice. Reditelka $koly miZe rozhodnout o vylouceni Zaka ze
Skolni druziny.

8.4 Uplata m(iZe byt snizena nebo prominuta ditéti, Zakovi nebo studentovi, pokud je
spole¢né posuzovanou osobou pro narok na socialni pfiplatek, ktery podle zakona ¢.
117/1995 Sb., o statni socidlni podpore pobird jeho zakonny zastupce nebo jind
opravnéna osoba.

8.5 Uplata muZe byt déle snizena ditéti, zakovi nebo studentovi, pokud ma narok na
prispévek na Uhradu potreb ditéte v péstounské péci podle zakona ¢. 117/1995 Sb., o
statni socidlni podpore a tento prispévek nebo jeho ¢ast je vyplacena.

8.6 Uplata mliZe byt snizena nebo prominuta, pokud zakonny zastupce prokaze rediteli $koly,
Ze ma narok na néktery pfiplatek uvedeny v predchozich odstavcich — tzn. dolozi
prislusné potvrzeni Uradu prace. Dale musi dolozit, Ze je mu pFispévek vyplacen.

9. Rizeni o sniZeni nebo prominuti poplatku

9.1 Zadatel o snizeni nebo prominuti poplatku pfedloZi $kole pisemnou 74dost s uvedenim
dlivodu, kopii rozhodnuti Gfadu prace o poskytovani socialniho priplatku nebo potvrzeni
o péstounské péci a kopie doklad(l, které prokazuji, Ze je mu pfislusny priplatek skute¢né
vyplacen.



9.2 Reditel $koly podle vyhlasky &. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani v platném znéni a
podle ustanoveni skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. v platném znéni rozhodne o snizeni
nebo prominuti poplatku.

9.3 Udaj o snizeni nebo prominuti poplatku je veden v dokumentaci z4ka ve $kolni druziné.

10. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druZiny.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se Fidi
Spisovym rfadem Skoly.

3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvetejnénim.
Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 5. 10. 2021

V Kladné dne 5. 10. 2021

Mgr. Blanka Vondrova
feditelka Skoly



