Zakladni Skola a Matefska Skola Kladno, Vasatova 1438,
prispévkova organizace

Vnitrni fad skolni druziny
Cj.: 1175/0829/2025 Ué¢innost od: 1. 6. 2025
Skartacni znak: S 10

Zmény: Ukonéeni platnosti Vnitfni ¥ad gkolni druZiny Cj.: Z8M5-Va/769/2024

1. Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona &. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim stfednim, vySsim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitfni fad skolni druziny.

Tato smérnice uréuje pravidla provozu, a reZim skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vyddna v rozporu s pravnimi predpisy,

- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Poslani skolni druziny

Skolni druZina se ve své &innosti Fidi zejména vyhlaskou & 111/2022 Sb., o zdjmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyugovani mezistupefi mezi
vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. SD neni pokratovanim Zkolniho vyuéovani, ma sva
specifika, kterd ji odliduji od £kolniho vyuéovéni. Hlavnim poslanim SD je zabezpeé&eni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace Zakd, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druZiny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zékladni 3koly. K pravidelné

.- v s

druZinou se mohou Uéastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druZiny.

2. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zidkonnych zastupci ve Skolni
druZiné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaha s pedagogickymi pracovniky

2.1 Zaci jsou povinni
a) fadné dochazet do skolni druziny,
b) dodrZovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpeénosti, s
nimiz byli seznameni,



c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikd vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a 3kolnim
nebo vnitfnim radem,

d) informovat 3kolské zafizeni o zméné zdravotni zpUGsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat dvody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi £kolnim fadem,
f) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost 3dka a
zmény v téchto udajich.

2.2 74k se ve $kolni druZiné chova sluéné k dosp&lym i jinym zakam Skoly, rozviji kamaradské
vztahy s vrstevniky, dbd pokyn( pedagogickych a provoznich pracovnika.

2.3 Zék chodi vhodné a ¢&isté upraven a obleéen, s ohledem na planované cCinnosti. UdrZuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

2.4 Z4ci chréni své zdravi i zdravi spoluzaka; zakam jsou zakazany viechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych nédpojd, zneuZivani ndvykovych a zdravi
Skodlivych latek).

2.5 Zak md pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdé&lani
a na svobodu mysleni, projevu, shromaZdovani, ndboZenstvi, na odpotinek a dodriovani
zakladnich psychohygienickych podminek, md pravo byt sezndmen se viemi predpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druZiné. KaZdy uraz nebo vznik kody, ke kterému doglo v
souvislosti s Cinnosti druZiny, hldsi bez zbyte¢ného odkladu vychovatelce $kolni druZiny, ktera
jej zaznamenad do knihy draz(l a neprodlené informuje rodice.

2.6 Zak nenosi do druZiny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpeénost jeho nebo jinych osob.

2.7 Zvlasté hrubé slovni a Umyslné fyzické Utoky Zdka vaci pracovnikiim druZiny se vidy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

3. Provoz a vnitFni reZim skoly

Prihlasovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitfnim Fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdéldvéni podle § 2 vyhlagky

€. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence tcastnikd takto:

3.1 Ve Skolni druZiné je urlena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
pfihlaovani a odhlasovani zaku, predavéni informaci rodi¢im, vyFizovani ndmétd a stiznosti.



3.2 O ptijeti ditéte k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdéldvaci a zajmové
¢innosti a dalsi podobné &innosti spojené s pobytem mimo Skolu rozhoduje na zakladé
pisemné pfihlasky feditelka Skoly. Souéasti pfihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zdjmové éinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcli Ucastnika o rozsahu dochazky a
zpUsobu odchodu tcastnika z druziny.

3.3 Odhlageni ditéte ze $kolni druZiny je provadéno na zakladé pisemné zadosti rodich Zdka.

3.4 Reditelka ¢koly muize rozhodnout o vylougeni 7dka ze SD, pokud tento Zak soustavné nebo
néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohroZzuje zdravi a bezpecfnost
ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvldété zavaznych divoda.

4. Organizace ¢innosti
4.1 Provozni doba 3D je od 6:20 do 7:45 hodin a po skon&eni vyu¢ovani do 16:40 hodin.

4.2 Ze SD si pFebiraji u¢astniky zakonni zastupci hebo dal3i osoby k tomu uréené. Také mohou
pozadat, aby dité odchazelo ze SD samo v uréenou hodinu.

4.3 Vyjime&né lIze uvolnit zaka dfive jen na zidkladé oznadeni mimofadného odchodu v systému
BELLHOP, ktery musi byt zadan nejpozdéji do 8:00 hodin dne, kdy md dojit ke zméné
tasu odchodu.

4.4 PFi nevyzvednuti Zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdfive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e Zdka a osoby uvedené na pfihlace ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zakladé pfedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o ditg,

b) na zdkladé, prfedchozi dohody s obecnim tifadem kontaktuje pracovnika obecniho ufadu,

c) pozadd o pomoc Policii CR.

4.5 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnika.

4.6 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje Feditel $koly na névrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

4.7 DruZina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreaénich a zdjmovych cinnosti; umoZiuje Zakim pfipravu na

vyucovani.

4.8 Cinnosti druziny se mohou ztiéastiovat i Zaci nezafazeni do druZiny, pokud se této &innosti
neucastni plny pocet zdkl zarazenych do druZiny stanoveny pro oddéleni.



4.9V pfipadé, Ze zak navitévuje zdjmové krouzky porddané skolou, vyzveddavi si 7dka ve gkolni
druzingé vedouci krouzku a po ukonéeni Cinnosti krouzku pfedd 7dka zpét do pfisluéného
oddélenf Skolni druziny.

4.10 Jsou-li v jednom oddéleni Skolni druZiny Zaci z vice t¥id, pfedévaji po skonéeni vyucovani
tridni ucitelky Zaky vychovatelce do Skolni druZiny a jsou povinny informovat vychovatelku
0 zméné rozvrhu.

4.11 Zakonni zéstupci mohou po dohodé SD navstivit a jsou zvani na akce $D.

4.12 Objedndvani a odhladovani obédl si zakonni zdstupci zajidtuji samostatné v aplikaci
STRAVA. Komunikace ohledné obé&di probihd s nasim dodavatelem: 3koini jidelnou Zakladni
Skoly Kladno, C. Boudy 1188

5. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili,

5.1 VSichni Zdci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo 3kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sv(j ani jinych osob. Zakim nenf v dob& mimo vyucovéni dovoleno zdriovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykondvén dozor zpUsobilou osobou. Kaidy traz, poranéni &
nehodu, k niZ dojde b&hem pobytu Zéki ve 3kolni budové, nebo mimo budovu pfi akci
pofddané Skolou Zaci ihned ohldsi. Vychovatelé 3kolni druZiny provedou prokazatelné
pouceni Z3ki v prvni hodiné skolniho roku a dodate¢né pouceni zaki, ktefi p¥i prvni hodiné
chybéli, provedou o tom pisemny zdznam. Skola odpovidd za ?aky v dobé& dané rozvrhem
¢innosti druziny.

5.2 Vsichni zaméstnanci 3koly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu koly povinni
pFihlizet k zakladnim fyziologickym potfebdm déti a vytvafet podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro pfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajiténi
bezpeénosti a ochrany zdravi.

5.3. Pedagogicti zaméstnanci dodriuji predpisy k zajisténi bezpe&nosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpeclnost
osob, nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostateéné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku skody. Sleduji zdravotni stav zakd a v pfipadé nahlého onemocnéni
zaka informuji bez zbytecnych pratahl vedeni 3koly a rodiée postizeného ?dka. Vedouc
vychovatelka skolni druZiny zajisti, aby u kazdého Zdka méla zapsdny tyto tidaje: telefonni &isla
rodi¢i do zaméstnani a domu, popfipadé dalsich kontaktnich osob.



5.4 Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde b&hem pobytu 7aka ve SD, Zaci ihned ohlasi.
Pri drazu poskytnou vychovatelky zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti osetreni zdka
lékafem. Uraz ihned hldsi vedeni koly a vyplni zaznam do knihy Grazd, pFipadné vyplni
pfedepsané formuldre. OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

6. Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo Skolského zafizeni ze strany déti, zakil a
studentdi.

6.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyZzadovdna thrada
od rodi¢l Zdka, ktery poskozeni zplsobil. PFi zavainéjsi Skodé nebo nemoZnosti vyresit
nahradu $kody s rodici je vznik gkody hlagen Policii CR, pfipadné organiim socidlni péce.

6.2. Ztraty véci hlasi 7aci neprodlené vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych

véci - uzamykani Satnich skiinék, tfid.

6.3. Do $koly Zdci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z
bezpe&nostnich divod( a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

6.4. Skolni druZina nezodpovidd za ztrétu nebo poskozeni cennych véci ditéte, které
nepotfebuje pro &innost ve Skolni druziné. Po dobu pobytu ve Skolni druZiné plati zdkaz
pouzivani mobilnich telefoni a jinych elektronickych zafizeni.

7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zdstupcl Gcastnika
o rozsahu dochazky a zpGsobu odchodu ucastnika z druziny.

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,

c) mésic¢ni plany podle SVP pro SD

d) roéni hodnoceni prace Skolni druziny jako podkiad pro vyroéni zpravu 3koly,

e) vnitfni fad Skolni druziny, rozvrh &innosti,

f) kniha Uraz( a zdznamy o drazech déti, 2aka a student( (je uloZena u pi zastupkyné)



8. Uplata ve 3kolni druziné

8.1 Zfizovatel Skoly stanovuje pfispévek rodi¢l na ¢aste¢nou thradu neinvesti¢nich naklads
ve Skolni druziné za jedno dité s Uc¢innosti od 1. 9. daného $kolniho roku. Uréend &astka
plati i pro kazdé dalsi dité v pfipadé dochazky sourozencil do Skolnf druZiny. Vy3se tplaty

na aktualni Skolni rok bude zvefejnéna na webu 3koly.

8.2 Platba pouze bezhotovostné na ucet Skoly 115-3545240227/0100:
(zari-prosinec) splatné k 30. 9.
(leden-Cerven) splatné k 31. 1.
Platby budou strzeny z konta Zdka.

8.3 Pokud je v kalendafnim mésici omezen nebo pferuden provoz druZiny po dobu del3i ne?
5 pracovnich dn, uplata se Gcastnikovi pomérné snizi.

8.4 Pokud za dité neni Uplata uhrazena, vedouci vychovatelka upozorni ZZ komunika&nim
systémem 3koly. Reditelku $koly o tom uvédomi nejpozdéji do jednoho mésice. Reditelka
Skoly miZe rozhodnout o vylouceni Zéka ze Skolni druZiny.

8.5 Uplata miZe byt snizena nebo prominuta ditéti, Zakovi nebo studentovi, pokud je
spolecné posuzovanou osobou pro narok na socidlni pfiplatek, ktery podle zikona &.
117/1995 Sb., o stétni socidlni podpofe pobird jeho zakonny zdstupce nebo jind
opravnénd osoba.

8.6 Uplata miZe byt dale snizena ditéti, zakovi nebo studentovi, pokud ma narok na
prispévek na Ghradu potfeb ditéte v péstounské péci podle zékona ¢. 117/1995 Sb., o
statni socialni podpore a tento pfispévek nebo jeho &3st je vyplacena.

8.7 Uplata miize byt snizena nebo prominuta, pokud zakonny zastupce prokdze fediteli 3koly,
Ze mé ndrok na néktery piiplatek uvedeny v predchozich odstavcich — tzn. dolo3i
prislusné potvrzeni tfadu préce.

8.8 S ucinnosti k 1. 1. 2024 doslo k roziifeni moZného osvobozeni od tplaty nebo snizeni
dplaty za Skolni druZinu nebo kolni klub o rodiny pobirajici pfidavek na ditg.
O osvobozeni je moiné Zidat od zacdtku Skolniho roku 2024/25, tzn. od 1. 9. 2024,
pokud zdkonny zastupce prokaze fediteli Skolského zaFizeni, e pobira pfidavky na dité.
Tuto skutecnost prokdze zakonny zastupce ,,0zndgmenim o pfiznani davky statni socialni
podpory — pfidavek na dité“. Pokud dojde ke zméné b&hem %kolniho roku je 2z povinen
tuto skute¢nost oznamit skole.



9. Rizeni o sniZeni nebo prominuti poplatku

9.1 Zadatel o snizeni nebo prominuti poplatku pfedlo?i $kole pisemnou Zadost s uvedenim
dlivodi, kopii rozhodnuti Uradu prace o poskytovani pridavku na dité, socialniho
pfiplatku nebo potvrzeni o péstounské péci a kopie doklad(, které prokazuji, ze je mu
prisludny priplatek skutecné vyplacen.

9.2 Reditel $koly podle vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani v platném znéni a
podle ustanoveni skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. v platném znéni rozhodne o snizeni
nebo prominuti poplatku.

9.3 Udaj o snizeni nebo prominuti poplatku je veden v dokumentaci zaka ve skolni druZiné.
10. Dochazkovy systém BELLHOP

10.1 Vyzveddvani Ucastnik( ze Skolni druziny se od 1. 9. 2024 uskutecnuje prostfednictvim
elektronického Cipového systému BELLHOP. Jedna se o elektronicky systém, vyvinuty
pfimo pro druziny zdkladnich Skol. Systém je zaloZen na identifika¢nich Cipech. Informace
k pouzivani &ipu fesi samostatny dokument ,,BELLHOP systém” uvedeny na webu 3koly.
Zakonni zastupci Ucastnik(, ktefi odchazi domi sami (dle ¢ast uvedenych v pfihlasce do
SD), ¢ip mit nemusi.

10.2 Objednani &ipu je mozné po zépisu do SD ve $kole. Cena jednoho &ipu je 100,-KE. Je
mozné si zakoupit vice ¢ipt na jednoho Géastnika SD. Nutnosti pro objednani &ipd je
vyplnéni formuldfe suvedenim, kolik &ipd bude rodi¢ chtit pro vyzveddvéni svého
Géastnika pouzivat. Cip je vydan na jméno konkrétni osoby, kterd za né&j zodpovida. Tento
systém je zaroveri bezpec¢nostnim systémem a umozfiuje, aby vychovatelky vidély, kdo
Ucastnika vyzveddva. Osoba opravnéna k vyzveddvani musi byt uvedena na pfihlasce do

SD. Nelze viak vyzvedavat na jeden &ip vice G¢astnikd, nap¥. sourozence.

10.3 V pfipadé, Ze vyzvedavajici osoba Cip ztrati, je potfeba tuto skute€nost co nejdfive
nahl3sit vedouci vychovatelce nebo vychovatelce pfislusného oddéleni. Cip je v systému
deaktivovén, aby nebylo mozné jej zneuZzit. Pokud ve vyjimecnych pfipadech pfijde osoba
bez Cipu nebo jej zapomene, je nutné vyplnit Zddanku pro vyzvednuti (musi se jednat o
osobu opravnénou k vyzvedavani icastnika).

10.4 Casy uréené pro vyzveddavéni: Ucastniky je mozné vyzveddvat po skonceni vyucovani
s ohledem k ¢asim obédd. Vyzvedavani neni mozné v ¢ase 13:40 — 15:00 hodin, kdy je
realizovan pobyt venku. Poté je mozno vyzvednout kdykoli do 16:40 hodin.



10.5 Ucastnik bude propustén vychovatetkou teprve na zakladé pouziti ¢ipu rodi¢em -
pozadavek k odchodu. U€astnik odchazi samostatné do 3atny, kde se oblékne, a opusti
prostor SD k hlavnim dvefim, kde si ho osobné pfevezme ZZ. Odchod ze Satny zbytecné
neprodluZuje. Rodi¢ nebo osoba zplnomocnénd k vyzvedavani se po pfihlaseni na
terminalu SD se od hlavnich dvefi do $D nevzdaluje a vy&ka pFichodu svého Gcastnika.

10.6 Z bezpecnostnich a hygienickych divodd neni rodi¢im vstup do SD povolen.

11. Zavérecna ustanoveni

11.1 Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem koly povéfen

zaméstnanec: vedouci vychovatelka skolni druZiny.

11.2 Zru3uje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Zkoly se Fidi

Spisovym radem skoly.
11.3 Smeérnice nabyva platnosti dnem podpisu Feditelem $koly a zveiejnénim.

11.4 Smérnice nabyva G¢innosti dnem: 1. 6. 2025

V Kladné dne 23. 5. 2025 74kladni skola a Matefska tkola Kladno,

Vagatova 1438, pfispévkova organizage
3 13 ino, 272 01

tel.; 1Y 247 20 , 312247513

Megr. Blanka Vondrovd
feditelka skoly



